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УПРАВЛЕНИЕ  ФИНАНСОВ , ЭКОНОМИКИ И ИМУЩЕСТВЕННЫХ

 ОТНОШЕНИЙМУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  

ЧУКОТСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  РАЙОН

( Управление ФЭ и ИО МО   Чукотский муниципальный район)

ПРИКАЗ 

От 19 декабря 2013г








№ 100-ос
 с.Лаврентия
	Об утверждении Порядка составления и ведения кассового плана исполнения бюджета муниципального образования Чукотский муниципальный район и бюджетов муниципальных образований входящих в состав Чукотского муниципального района



В соответствии со статьей 217.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации:

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок составления и ведения кассового плана исполнения бюджета муниципального образования Чукотский муниципальный район и бюджетов муниципальных образований входящих в состав Чукотского муниципального района бюджета.

2. Отделу финансов  и бухгалтерского учета (Добриева А.А..):

1) ознакомить с настоящим приказом всех заинтересованных должностных лиц Управления под роспись;

2) организовать работу по размещению Приказа на официальном сайте Чукотского муниципального района  в сети Интернет.

3. Признать утратившими силу с 1 января 2014 года:

Приказ Управления финансов, экономики и имущественных отношений Чукотского автономного округа от 24 декабря 2007 года №79-ос «Об утверждении Порядка составления и ведения кассового плана бюджета муниципального образования Чукотский муниципальный район»;

            4. Настоящий приказ вступает в силу с 1 января 2014 года.

5.  Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя начальника Управления – начальника Отдела финансов и бухгалтерского учета (Добриеву А.А.).

Начальник  Управления                                                                                          Л.П.Юрочко
 

	УТВЕРЖДЕНО

Приказом Управления финансов,

экономики и имущественных отношений Чукотского муниципального района 
от 19 декабря 2013 года  № 100


ПОРЯДОК
СОСТАВЛЕНИЯ И ВЕДЕНИЯ КАССОВОГО ПЛАНА ИСПОЛНЕНИЯ БЮДЖЕТА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ЧУКОТСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН И БЮДЖЕТОВ  МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБРАЗОВАНИЙ  ВХОДЯЩИХ В СОСТАВ ЧУКОТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации и устанавливает порядок составления и ведения кассового плана исполнения  бюджета муниципального образования Чукотский муниципальный район и бюджетов муниципальных образований входящих в состав Чукотского муниципального района ( далее – местные бюджеты)  в текущем финансовом году (далее – кассовый план).
1.2. Кассовый план включает прогноз кассовых поступлений и кассовых выплат в текущем финансовом году с поквартальной разбивкой и помесячной детализацией.

1.3. Составление и ведение кассовых планов местных бюджетов  осуществляется Бюджетным отделом и Отделом финансов и бухгалтерского учета Управления финансов, экономики и имущественных отношений Чукотского муниципального района (далее –Бюджетный отдел и  Отдел финансов и бухгалтерского учета) на основании:

1) показателей для кассового плана по доходам местных бюджетов, составляемых в порядке, предусмотренном разделом 2 настоящего Порядка;

2) показателей для кассового плана по расходам местных бюджета, составляемых в порядке, предусмотренном разделом 3 настоящего Порядка;

3) показателей для кассового плана по источникам финансирования дефицита местных бюджетов, составляемых в порядке, предусмотренном разделом 4 настоящего Порядка.
2. Порядок составления, уточнения и представления показателей

 для кассового плана по доходам местного бюджета

2.1. Показатели для кассового плана по доходам местного бюджета формируются на основании:

1) прогноза поступлений доходов в местные бюджеты в разрезе кодов классификации доходов бюджетов по главным администраторам доходов местных бюджетов в объемах, утвержденных Решениями представительных органов муниципальных образований о местных бюджетах на финансовый год;
2) сведений о распределении поступлений доходов в местный бюджет, указанных в подпункте 1 настоящего пункта, администрируемых главными администраторами доходов местного бюджета, с поквартальной разбивкой и помесячной детализацией.
2.2. В целях составления кассового плана на очередной финансовый год:
2.2.1. Бюджетный отдел не позднее 15 декабря текущего финансового года доводит до главных администраторов доходов местного бюджета прогноз поступлений доходов в местные бюджеты по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку.
Прогноз поступлений доходов в местные бюджеты утвержденный Решениями представительного органа муниципального образования на текущий финансовый год  доводится до главных администраторов доходов местного бюджета за подписью начальника Управления финансов, экономики и имущественных отношений( далее – начальник Управления).

2.2.2. Главные администраторы доходов местного бюджета – органы местного самоуправления Чукотского муниципального района, муниципальные  казенные учреждения Чукотского муниципального района в программном комплексе «Бюджет-СМАРТ»:

1) формируют сведения о распределении администрируемых ими поступлений доходов в местные бюджеты по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку;

2) представляют сведения, указанные в подпункте 1 настоящего пункта, в Бюджетный отдел не позднее 20 декабря текущего финансового года путем простановки соответствующего аналитического признака.

2.2.3. Главные администраторы доходов местных бюджетов –органы (подразделения) федеральных органов государственной власти:
1) формируют сведения о распределении администрируемых ими поступлений доходов в местные бюджеты по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку;

2) представляют сведения, указанные в подпункте 1 настоящего пункта, в Бюджетный отдел   не позднее 20 декабря текущего финансового года в электронном виде (в форматах файлов .xls, .xlsx) и на бумажном носителе.

2.2.4Бюджетный отдел :

1) проверяет сведения, представленные главными администраторами доходов местных бюджетов в соответствии с пунктами 2.2.2. и 2.2.3. настоящего Порядка, на соответствие прогнозу поступлений доходов в местные бюджеты, утвержденному Решениями представительных органов муниципальных образований  о местном бюджете на финансовый год ;

2) в случае несоответствия сведений, указанных в подпункте 1 настоящего пункта, прогнозу поступлений доходов в местные бюджеты, утвержденным Решением представительных органов муниципальных образований о местных бюджетах на финансовый год, отклоняет документы с указанием причин:

путем простановки соответствующего аналитического признака в программном комплексе «Бюджет-СМАРТ» в части сведений, представленных главными администраторами доходов местных бюджетов в соответствии с пунктом 2.2.2. настоящего Порядка;

в письменной форме в части сведений, представленных главными администраторами доходов местных бюджетов в соответствии с пунктом 2.2.3. настоящего Порядка.
3) при отсутствии замечаний в программном комплексе «Бюджет-СМАРТ» формирует:

сведения, представленные главными администраторами доходов местных бюджетов в соответствии с пунктом 2.2.3. настоящего Порядка;
показатели кассового плана по доходам местных  бюджетов, проставляя сведениям, указанным в подпункте 1 настоящего пункта, соответствующие аналитические признаки и дату ввода в действие не позднее 25 декабря текущего финансового года.
2.3. В целях ведения кассового плана в течение текущего финансового года:

2.3.1. Главные администраторы доходов местных бюджетов – органы местного самоуправления Чукотского муниципального района , муниципальные  казенные учреждения Чукотского муниципального района в программном комплексе «Бюджет-СМАРТ»:

1) ежемесячно не позднее 5 числа текущего месяца формируют уточненные сведения, указанные в подпункте 1 пункта 2.2.2. настоящего Порядка, путем увеличения и (или) уменьшения показателей по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку. 
При уточнении указываются фактические кассовые поступления по доходам местных бюджетов за отчетный период и уточняются соответствующие показатели периода, следующего за отчетным месяцем;
2) представляют сведения, указанные в подпункте 1 настоящего пункта, в Бюджетный отдел путем простановки соответствующего аналитического признака.

2.3.2. Главные администраторы доходов местных бюджетов – территориальные органы (подразделения) федеральных органов государственной власти:
1) ежемесячно не позднее 5 числа текущего месяца формируют уточненные сведения, указанные в подпункте 1 пункта 2.2.3. настоящего Порядка, по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку. 

При уточнении указываются фактические кассовые поступления по доходам местных бюджетов за отчетный период и уточняются соответствующие показатели периода, следующего за отчетным месяцем;
2) представляют сведения, указанные в подпункте 1 настоящего пункта, вБюджетный отдел   в электронном виде (в форматах файлов .xls, .xlsx) и на бумажном носителе.

2.3.3.Бюджетный отдел :

1) проверяет уточненные сведения, представленные главными администраторами доходов местных бюджетов в соответствии с пунктами 2.3.1. и 2.3.2. настоящего Порядка, на соответствие прогнозу поступлений доходов в местные бюджеты, утвержденным Решениями представительных органов муниципальных образований о местных  бюджетах на финансовый год, и фактическим кассовым поступлениям;

2) в случае несоответствия уточненных сведений, указанных в подпункте 1 настоящего пункта, прогнозу поступлений доходов в местные бюджеты, утвержденному Решением представительного органа муниципальных образований о местном бюджете на финансовый год, и фактическим кассовым поступлениям отклоняет документы с указанием причин:

путем простановки соответствующего аналитического признака в программном комплексе «Бюджет-СМАРТ» в части уточненных сведений, представленных главными администраторами доходов местных бюджетов в соответствии с пунктом 2.3.1. настоящего Порядка;

в письменной форме в части уточненных сведений, представленных главными администраторами доходов местных  бюджетов в соответствии с пунктом 2.3.2. настоящего Порядка.
3) при отсутствии замечаний в программном комплексе «Бюджет-СМАРТ»  в течение 2 рабочих дней формирует:
уточненные сведения, представленные главными администраторами доходов местных бюджетов в соответствии с пунктом 2.3.2. настоящего Порядка;
уточненные показатели кассового плана по доходам местных бюджетов, проставляя сведениям, указанным в подпункте 1 настоящего пункта, соответствующие аналитические признаки и дату ввода в действие.
2.4. В случае внесения изменений в Решения представительного органа муниципальных образований о местном бюджете на текущий финансовый год Бюджетный отдел в течение 10 рабочих дней с даты вступления в силу указанного Решения доводит уточненный прогноз поступлений доходов в местные бюджеты на финансовый год до главных администраторов доходов местных бюджетов по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку.
2.5. При отклонении прогноза поступлений доходов в местные бюджеты, утвержденного Решением представительного органа муниципального образования о местном бюджете на финансовый год, от фактических кассовых поступлений и (или) ожидаемого исполнения по доходам главные администраторы доходов местных бюджетов представляют в Бюджетный отдел в электронном виде (в установленных форматах файлов) и на бумажном носителе предложения об уточнении прогноза поступлений доходов в местные бюджеты. 

2.6. При нумерации сведений о распределении поступлений доходов в местные бюджеты (уточнения сведений о распределении поступлений доходов в местные бюджеты) главные администраторы доходов местного бюджета присваивают им порядковые номера (1, 2, 3 и т.д.). При этом номер «1» присваивается сведениям, формируемым в соответствии с подпунктом 2 пункта 2.2.2. и подпунктом 2 пункта 2.2.3. настоящего Порядка.

3. Порядок составления, уточнения и представления показателей для кассового плана по расходам местных бюджетов
3.1. Показатели для кассового плана по расходам местных бюджетов формируются на основании:
1) сводной бюджетной росписи местного бюджета (лимитов бюджетных обязательств);
2) прогнозов кассовых выплат по расходам местного бюджета главных распорядителей средств местного  бюджета с поквартальной разбивкой и помесячной детализацией (далее – кассовый план выплат). 
3.2. В целях составления кассового плана на очередной финансовый год:

3.2.1. Главные распорядители средств местного бюджета не позднее 20 декабря текущего финансового года в программном комплексе «Бюджет-СМАРТ»:

1) заполняют документ «Заявка бюджетополучателя» с помесячным распределением в разрезе лицевых счетов получателей бюджетных средств;

2) формируют кассовый план выплат по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку и представляют его в Отдел финансов и бухгалтерского учета путем простановки соответствующего аналитического признака..
3.2.2. Отдел финансов и бухгалтерского учета :

1) проверяет кассовые планы выплат на соответствие сводной бюджетной росписи местного бюджета (лимитам бюджетных обязательств);
2) в случае несоответствия кассовых планов выплат сводной бюджетной росписи местного бюджета (лимитам бюджетных обязательств) отклоняет документы путем простановки соответствующего аналитического признака, с указанием причин;
3) при отсутствии замечаний проставляет представленным кассовым планам выплат соответствующий аналитический признак и дату ввода в действие не позднее 25 декабря текущего финансового года.
3.3. В целях ведения кассового плана в течение текущего финансового года:
3.3.1. Главные распорядители средств местных  бюджетов в программном комплексе «Бюджет-СМАРТ»:

1) ежемесячно 28 числа текущего месяца вносят изменения в кассовый план выплат путем увеличения и (или) уменьшения показателей по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку с указанием соответствующего аналитического признака. 
При внесении изменений указывают фактическое финансирование по расходам за отчетный период и уточняют соответствующие показатели периода, следующего за текущим месяцем; 

2) вносят изменения в кассовый план выплат на текущий месяц не позднее 28 числа и не более 4 раз в месяц, за исключением случаев, связанных с внесением изменений в сводную бюджетную роспись местного бюджета (лимиты бюджетных обязательств).  
3.3.2. Отдел финансов и бухгалтерского учета проверяет представленные изменения в кассовый план выплат, при отсутствии замечаний, в течение 2 рабочих дней присваивает представленным изменениям соответствующий аналитический признак и дату ввода в действие.
3.3.3. Отдел финансов и бухгалтерского учета вправе отклонить предложения главных распорядителей средств местного бюджета по внесению изменений в кассовый план выплат в случае:

отсутствия средств местного бюджета для обеспечения помесячной сбалансированности кассового плана;

нарушения главными распорядителями средств местного  бюджета положений, указанных в пункте 3.3.1. настоящего Порядка.
3.4. При нумерации кассовых планов выплат (внесения изменений в кассовые планы выплат) главные распорядители средств окружного бюджета присваивают им порядковые номера (1, 2, 3 и т.д.). При этом номер «1» присваивается кассовым планам выплат, формируемым в соответствии с подпунктом 2 пункта 3.2.1.
4. Порядок составления, уточнения и представления показателей для кассового плана по источникам финансирования дефицита местных бюджетов
4.1. Показатели для кассового плана по источникам финансирования дефицита местных бюджетов формируются на основании:

1) сводной бюджетной росписи местного бюджета по источникам финансирования дефицита местного бюджета; 

2) прогноза кассовых поступлений и кассовых выплат по источникам финансирования дефицита местного  бюджета с поквартальной разбивкой и помесячной детализацией. 

4.2. В целях составления кассового плана на очередной финансовый год бюджетный Отдел финансов и бухгалтерского учета в программном комплексе «Бюджет-СМАРТ»:
1) формирует прогноз кассовых поступлений и кассовых выплат по источникам финансирования дефицита местного бюджета по форме согласно приложению 4 к настоящему Порядку; 
2) проставляет соответствующий аналитический признак и дату ввода в действие не позднее 25 декабря текущего финансового года. 

4.3. В целях ведения кассового плана в течение текущего финансового года Отдел финансов и бухгалтерского учета в программном комплексе «Бюджет-СМАРТ»:
1) ежемесячно формирует уточненный прогноз, указанный в подпункте 1 пункта 4.2. настоящего Порядка, путем увеличения и (или) уменьшения показателей по форме согласно приложению 4 к настоящему Порядку;
2) проставляет соответствующий аналитический признак и дату ввода в действие не позднее даты формирования уточненных показателей кассового плана по доходам местного бюджета.
При уточнении указываются фактические кассовые поступления и кассовые выплаты по источникам финансирования дефицита местного бюджета за отчетный период и уточняются соответствующие показатели периода, следующего за отчетным месяцем.
4.4. При нумерации прогноза кассовых выплат и кассовых поступлений по источникам финансирования дефицита местного бюджета и его уточнений Отдел финансов и бухгалтерского учета присваивает порядковые номера (1, 2, 3 и т.д.). При этом номер «1» присваивается прогнозу кассовых выплат и кассовых поступлений по источникам финансирования дефицита местного бюджета, формируемому в соответствии с пунктом 4.2.

5. Порядок составления и ведения кассового плана в Отделе финансов и бухгалтерского учета 
5.1. Кассовый план составляется Бюджетным отделом и отделом  финансов и бухгалтерского учета по форме согласно приложению 5 к настоящему Порядку не позднее 28 декабря текущего финансового года.
5.2. Ведение кассового плана осуществляется Отделом финансов и бухгалтерского учета и Бюджетный отдел  на основании сведений о распределении поступлений доходов в местный бюджет, прогнозов кассовых выплат по расходам местного бюджета и прогноза кассовых поступлений и кассовых выплат по источникам финансирования дефицита местного бюджета по мере их уточнения в соответствии с требованиями настоящего Порядка. 
5.3. При необходимости проведения промежуточного анализа исполнения кассового плана главные распорядители средств местного бюджета, главные администраторы доходов местного бюджета по запросу Бюджетного отдела и Отдела финансов и бухгалтерского учета представляют оперативную информацию по исполнению кассового плана с указанием причин отклонений.
Приложение 1

к Порядку составления и ведения кассового плана исполнения бюджета муниципального образования Чукотский муниципальный район и бюджетов муниципальных образований входящих в состав Чукотского муниципального района бюджета 
Прогноз поступлений доходов в бюджет ___________________________________





(наименование бюджета)
на ___________ год
Главный администратор доходов 

Местного бюджета _______________________________________________________________

Основание:_______________________________________________________________________

Единица измерения: тыс. рублей

	Наименование показателя
	Код классификации доходов бюджетов
	Код цели, присваиваемый Федеральным казначейством 
	Сумма

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Итого:
	
	
	


Начальник Управления 
Приложение 2
к Порядку составления и ведения кассового плана исполнения бюджета муниципального образования Чукотский муниципальный район и бюджетов муниципальных образований входящих в состав Чукотского муниципального района бюджета
	Сведения о распределении поступлений доходов в бюджет _________________________________________ №
                                                                                               (наименование бюджета)

на ___________ год

	

	Главный администратор доходов бюджета   ___________________________________________________________________________________

	Единица измерения: руб.
	


	Код классификации доходов бюджетов


	Наименование показателя
	Сумма на год
	в том числе:

	
	
	
	январь
	февраль
	март
	1 квартал
	апрель
	май
	июнь
	2 квартал
	июль
	август
	сентябрь
	3

квартал
	октябрь
	ноябрь
	декабрь
	4

квартал

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение  3
к Порядку составления и ведения кассового плана исполнения бюджета муниципального образования Чукотский муниципальный район и бюджетов муниципальных образований входящих в состав Чукотского муниципального района бюджета
	

	Прогноз кассового плана выплат по расходам бюджета________________________________________________________ №__
(наименование бюджета)

на ___________ год

	Главный распорядитель средств бюджета  
(получатель средств бюджета)______________________________________________________________

	Единица измерения: руб.
	

	
	

	Код
	Сумма на год


	в том числе: 

	раздела/

подраздела
	целевой статьи
	вида расходов
	операций сектора государст-

венного управления
	цели, присваиваемый Федеральным казначейством
	целевой субсидии
	
	январь
	февраль
	март
	1 квартал
	апрель
	май
	июнь
	2 квартал
	июль
	август
	сентябрь
	3

квартал
	октябрь
	ноябрь
	декабрь
	4

квартал

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 4
                                                                             к Порядку составления и ведения кассового

                                                                             плана исполнения бюджета муниципального образования Чукотский 

муниципальный район и бюджетов муниципальных 

образований входящих в состав Чукотского

 муниципального района бюджета
Прогноз кассовых поступлений и кассовых выплат 

по источникам финансирования дефицита бюджета ____________________________________________№__
(наименование бюджета)

на _________  год

	Единица измерения: руб.

	Коды классификации источников финансирования дефицита местного бюджета
	Наименование показателя
	Сумма
	в том числе: 

	
	
	
	январь
	февраль
	март
	1 квартал
	апрель
	май
	июнь
	2 квартал
	июль
	август
	сентябрь
	3

квартал
	октябрь
	ноябрь
	декабрь
	4

квартал

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 5
к Порядку составления и ведения кассового
плана исполнения бюджета муниципального образования Чукотский муниципальный район и бюджетов муниципальных образований входящих в состав Чукотского муниципального района бюджета
	Кассовый план исполнения бюджета______________________________________________________ на 20___ год
(наименование бюджета)

по состоянию на « ___» ____________ 20___г.  

	

	Единица измерения: тыс. рублей

	Наименование показателя
	Факт за отчетный год
	Первоначальный утвержденный план 
	Утверждено с учетом последних изменений  
	в том числе по месяцам

	
	
	
	
	январь
	февраль
	март
	1 квартал
	апрель
	май
	июнь
	2 квартал
	июль
	август
	сентябрь
	3

квартал
	октябрь
	ноябрь
	декабрь
	4

квартал
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